
กรณีการยืมภายในหน่วยงาน 

เจ้าหน้าที่รับเรื่องตรวจสอบพัสดุ 

เมื่อครบก ำหนดยมืให ้

ผูใ้หย้ืมหรือผูร้บัหนำ้ที่ 
แทนมีหนำ้ที่ติดตำมทวงพสัดทุี่ 
ใหย้ืมไปคืนภำยใน 7 วนั นบั 

แต่วนัครบก ำหนด 

  

 แผนผังการยืมใช้พัสดุ 
เทศบาลตำบลคลองใหญ่ อำเภอตะโหมด จังหวัดพัทลุง 

ใช้นอกสถานที่ของหน่วยงาน 

หมายเหตุ :  นำพัสดุไปใช้ต้องส่งคืนภายในระยะที่กำหนดในสภาพที่ใช้ได้เรียบร้อยหากชำรุดเสียหาย
หรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไป ให้ผู้ที่ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมเสียค่าใช้จ่ายของผู้ยืมเอง 
หรือชดใช้เป็นพัสดุ ประเภท ชนิด ขนาดลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่
เป็นอยู่ในขณะยืมตามหลักเกณฑ์ที่กำหนด 

ผู้ประสงค์ขอยืม 

กรอกข้อมูลในแบบใบยืมพสัด ุ

เอกสารประกอบการพจิารณา (บตัรประชาชน/
บัตรทีท่างราชการหน่วยงานราชการออกให้) 

ผู้ประสงค์ขอยืม 

กรอกข้อมูลในแบบใบยืมพสัด ุ

เอกสารประกอบการพจิารณา (บตัรประชาชน/
บัตรที่ทางราชการหน่วยงานราชการออกให้) 

เจำ้หนำ้ที่รบัเรื่องตรวจสอบพสัดุ เจำ้หนำ้ที่รบัเรื่องตรวจสอบพสัดุ 

เสนอขออนมุตัิจำกหวัหนำ้/ผอ.กอง 
ที่รบัผิดชอบพสัด ุ

เสนอขออนมุตัิจำกหวัหนำ้/ผอ.กอง 
ที่รบัผิดชอบพสัด ุ


